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Пояснительная записка. 

     Невозможно не оценить роль библиотек в современном обществе, их 

значимость как информационного, культурного и образовательного 

учреждения, признанного использовать современные информационные 

технологии и осуществлять библиотечное  и информационно – 

библиографическое обслуживание пользователей. Библиотечные работники – 

это пропагандисты культуры, способные отстаивать принципы гуманизма в 

современном библиотечном сообществе. 

     Цель дополнительной образовательной профессиональной программы 

«Библиотековедение и библиография» является: 

 выбор методов и способов выполнения профессиональных задач, 

оценивание их эффективности и качества; 

Задачи дополнительной образовательной профессиональной программы 

для библиотечных работников направлены на понимание обучающимися 

проблем многоаспектной деятельности библиотек, в концепции развития 

муниципальных библиотек, в вариантах реорганизации библиотек, их 

адаптации к новым условиям деятельности. Занятия должны способствовать 

выработке активной позиции библиотекаря в вопросах, связанных с: 

 организацией обслуживания населения  библиотеками системы МК РФ; 

 с эффективной организацией труда; 

 социальными и управленческими аспектами;   

 ролью библиотек в формировании информационных ресурсов; 

 определением задач профессионального и личного развития; 

 осознанного планирования повышения квалификации;  

 принятием решения в стандартных и нестандартных ситуациях; 

 осуществлением поиска и использованием информации; 

 использованием информационно – коммуникативных технологий в 

профессиональной деятельности, программного обеспечения в 

формировании библиотечных фондов; 

 созданием условий для реализации творческих возможностей 

пользователей  по обеспечению дифференцированного библиотечного 

обслуживания; 

 реализацией досуговой и воспитательной функций библиотек. 

    Требования к результатам освоения дополнительной образовательной 

программы: 



 занятие научно – исследовательской работой (изучать опыт работы 

информационной культуры библиотекарей, используя навыки и 

знания поиска информации в Интернет). 

 выполнение работ по поиску, сбору, исследованию и хранению 

материалов, используемых в различных библиотечных процессах. 

Программно – проектная деятельность и рекламная деятельность  

библиотек. 

 овладение основами экспертной исследовательской работы. 

 консультирование библиотечных  работников по основам 

организации и методике библиотечно – библиографической 

деятельности, информационно – библиографическим ресурсам по 

отраслям знаний; 

 освещение профессиональной деятельности в газетах, журналах, 

телевидении, радио, интернет – изданиях; 

 написание рецензий, критических статей по вопросам внедрения 

информационных технологий в практическую деятельность; 

    Для достижения наилучшего результата по дополнительной 

образовательной профессиональной программе требуется проведение 

самостоятельной работы в поиске информации по основным видам 

деятельности:  

 технологической; 

  организационно – управленческой; 

 культурно – просветительской. 

 

Планируемые результаты освоения дополнительной профессиональной 

образовательной программы 

«Библиотековедение и библиография» 

По окончании обучения слушатель должен  

 знать: 

 концепцию государственной библиотечной политики; 

 отличительные черты информационного общества; 

 общие вопросы организации библиотечно – библиографического 

обслуживания пользователей; 

 принципы индивидуализации и специализации библиотечно – 

информационного обслуживания; 

 владеть: 

 умениями конструировать систему оценки результатов освоения 

общеобразовательных программ. 



Учебный план дополнительной профессиональной образовательной 

программы  «Библиотековедение и библиография»  

Форма обучения: очная. 

Режим занятий: 8 академических часов в день. 

 
№ Наименование разделов и 

тем 

Всего 

час. 

Аудиторных   

Лекции Практ., 

семинарск

ие занятия 

Форма 

промежут. 

аттестации 

1.  Библиотека в современном 

социокультурном пространстве. 
8 6 2 зачет 

2.  Организация обслуживания 

пользователей в библиотеке. 
6 4 2 зачет 

3.  Программно – проектная и 

рекламная деятельность 

библиотек и искусство создания 

эффективной библиотечной 

рекламы. 

16 8 8 зачет 

4.  Система библиотечного 

обслуживания детей, 

подростков, юношества. 

24 16 8 зачет 

5.  Организация и методика 

библиографической работы в 

библиотеках 

16 10 6 зачет 

 Итоговая аттестация 2   комплексный 

зачет 

 ИТОГО:  72    

 

Промежуточная аттестация проводится в рамках часов отведенных на 

учебные занятия. 

 

Содержание программы. 

Раздел 1. Библиотека в современном социокультурном пространстве. 

Раздел 2. Организация обслуживания пользователей в библиотеке. 

Раздел 3. Программно – проектная и рекламная деятельность библиотек и 

искусство создания эффективной библиотечной рекламы. 

Раздел 4. Система библиотечного обслуживания детей, подростков, 

юношества. 

Раздел 5. Организация и методика библиографической работы в 

библиотеках.                                         

                                       УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН  

                            «Библиотековедение и библиография» 

№ Наименование разделов и Всего В том числе Форма 



тем час. Лек

ции 

Практ., 

семинарс

кие 

занятия 

Выездные 

занятия, 

самост. 

раб. и др. 

контроля 

Раздел 1. Библиотека в современном 

социокультурном 

пространстве.  

    8   2         3         3  

 Муниципальные публичные 

библиотеки. Проблема 

функционирования. 

     

Раздел 2. Организация обслуживания 

пользователей в библиотеке. 

6 2 2 2  

6. Раздел 3. Программно – проектная и 

рекламная деятельность 

библиотек и искусство 

создания эффективной 

библиотечной рекламы. 

16 5 4 7 зачет 

 Библиотечные  

исследования. Виды, методы, 

коммуникативно – 

информационные 

технологии, их роль в 

развитии библиотек. 

     

Раздел 4. Система библиотечного 

обслуживания детей, 

подростков, юношества. 

25 6 10 9 зачет 

Раздел 5. Организация и методика 

библиографической работы в 

библиотеках.  

 Задачи, содержание и 

организация 

библиографической 

работы библиотеки. 

 Справочно  - 

библиографический 

аппарат 

 Справочно – 

библиографическое 

обслуживание; 

 Информационно- 

библиографические 

ресурсы по отраслям 

знаний. 

 Организационно – 

функциональная 

структура 

библиографической 

службы библиотек 

разных типов. 

 Планирование 

библиографической 

работы. 

 Информационные 

17 4 4 9 зачет 



технологии в 

библиографической 

работе. 

 Межбиблиотечная 

координация и 

кооперирование как 

условия создания 

надежной системы 

библиографического 

обеспечения 

информационных 

потребностей. 

 ИТОГО:    72   19       23         30  

 

Требования к итоговой аттестации. 

        Текущий контроль при обучении по дополнительной профессиональной 

образовательной программе «Библиотековедение и библиография» 

осуществляется на основании  контроля и итогового зачета. 

        Слушатель самостоятельно выполняет следующие задания: 

 готовит доклады по темам: 

 «История библиотечного дела как историческая дисциплина»; 

 «Библиотека в контексте истории»; 

 «Место библиотечной профессии в общей структуре и типологии 

профессий» 

 «Взаимосвязь профессиональных требований и индивидуальных 

особенностей работника».  

В качестве текущего контроля слушатель выполняет практические 

задания (заполнение учетных документов библиотек). 

Цель – обучение навыкам ведения внутренней документации 

библиотеки (записать читателя, оформить выдачу документов на дом, 

оформить заявку документов по МБА, заполнить план заказ по МБА). 

Разрабатывает к семинару «Библиотечное обслуживание в структурных 

подразделениях библиотеки» выступление по темам: 

 «Абонемент как основной отдел библиотечного обслуживания»; 

 «Виды абонемента:  

 общий; 

 функциональный; 

 групповой; 

  отраслевой; 

 открытого доступа»; 

 Доставка документа: 

 межбиблиотечный и международный абонемент; 



 заочный абонемент. 

В качестве зачета по теме: «Массовое библиотечное обслуживание». 

«Выставка: традиции и новации» слушатель  

 дает:  

 определение выставки;  

 ее концепцию; 

 отличительные черты информационных выставок от 

рекомендательных; 

 составляет план конкретной выставки; 

 занимается поиском отбора материалов, документов, книг; 

 составлением памятки по оформлению выставки; 

 определяет место текстового  и иллюстративного материала 

 распределяет книги, документы по разделам выставки; 

 определяет актуальность выставки, ее значимость;  

     Текущий контроль и итоговый зачет по теме: «Развитие информационной 

культуры личности в условиях формирования информационного общества в 

России» осуществляется лабораторно – практическими занятиями: 

 составление выступления: «Информационная среда в библиотеке, 

способы ее формирования»; 

 создание: программ по основам: 

 информационной культуры;  

 устных, наглядных, печатных библиографических  электронных 

форм обучения; 

 анализа компонентов информационной среды. 

     Проведение Дня информационной культуры с использованием 

профессиональных указателей для руководителей детского чтения, 

выполнение фактографических справок по СБА, составление 

рекомендательных списков литературы для детей. 

 

Оценочный материал. 

1. Основные  направления модернизации библиотечного обслуживания 

населения. 

2. Формы  внестационарного обслуживания населения. 

3. Работа   библиотек    в   соответствии с  законодательством о защите 

персональных данных пользователей. 

4. Основные направления  в работе библиотек по патриотическому 

воспитанию населения. 

5. Областные конкурсы, читательские акции гражданско-патриотической 

направленности. 



6. Основные виды библиотечных инноваций с примерами из опыта 

муниципальных библиотек Нижегородской области и России. 

7. Группы библиотечных услуг, включенные в ассортиментный перечень 

услуг вашей библиотеки, обоснуйте свой ответ. 

8. Эффективные формы и методы по духовно-нравственному просвещению 

и воспитанию на практике библиотеки Нижегородской области.  

9. Библиотечные акции. 

10. Факторы,  влияющие на успешную работу с книгой  в библиотеке   

11. Виды библиотечной работы в  Microsoft PowerPoint. 

12. Основные  требования  к видеопродукции, созданной  с помощью 

компьютерной презентации (Microsoft PowerPoint). 

13. Методы  для изучения  библиотечного фонда.  

14. Учетные документы  для изучения состава и использования фонда  

читателями. 

15. Технологические процессы  организации фонда. 

16. Требования к расстановке библиотечного фонда по Федеральному закону 

от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей 

вред их здоровью и развитию», к  библиотекам  для  взрослых, 

обслуживающих и детей. 

17. Основные меры, позволяющие обеспечить сохранность документов в 

процессе использования. 

18. Повреждения библиотечных документов, при которых они не должны 

выдаваться читателям. 

19. Новый документ по учету библиотечных фондов. 

20. Новые реквизиты «Акта о списании исключённых объектов 

библиотечного фонда»  (код 0504144). 

21. Роль цвета в оформлении рекламного сообщения. 

22. Основные требования к печатной рекламе библиотеки. 

23. Виды и формы рекламы  эффективные для рекламы конкретной услуги 

библиотеки. 

24. Самые популярные социальные сети в России. 

25. Варианты использования QR-кода в библиотеке. 

26. Минимальный размер QR-кода для размещения на печатной продукции. 

27. Основные отличия приемов и методов в обслуживании читателей разных 

возрастных категорий. 

28. Современная детская литература. Основные тенденции развития. 

29.  Алгоритм написания библиотечного проекта (программы)  

30. Методическая служба детской библиотеки: нормативно-правовое 

обеспечение деятельности 



31. Методическая служба детской библиотеки: справочный аппарат в помощь 

методической работе 

32. Комфортная информационная среда детской библиотеки. 

33. Инновационные формы выставочной деятельности 

34. Современная рекомендательная библиография для детей и подростков. 

Тенденции развития 

35. Психологические приемы в работе детского библиотекаря с разными 

возрастными группами читателей 

36. Современная детская литература. Основные тенденции развития 

37. Детская библиотека в контексте развития информационно-

коммуникативных технологий 

38. Первичная библиотечная документация. Правила ведения 

39. Библиографическое описание ГОСТ 7.1-2003. Основные области описания 

40. Интерактивные формы массовой работы в детской библиотеке 

41. Индивидуальная работа библиотеки с детьми и подростками. 

42. Программно-целевая деятельность библиотеки. Тенденции развития 

43. Факторы успешной деятельности детской библиотеки 

44. Использование интерактивных форм в интеллектуальном развитии 

читателей-детей в библиотеках 

45. Психолого-педагогические основы деятельности руководителя. 

46. Детская библиотека в контексте развития информационно-

коммуникативных технологий: новый формат работы 

47. Планирование – путь к успеху. Как написать хороший план 

48. Продвижение чтения в детской среде: технологии успеха 

49. Информационно-рекламная деятельность детской библиотеки 

 

Организационно – педагогические условия. 

 

Оборудование учебного кабинета: 

 столы, стулья доска. 

Технические средства обучения:  

 персональные компьютеры, сканер, принтер, копир. 

Информационное обеспечение обучения: 

 INTERNET – ресурсы, справочно – правовые системы; 

 учебный и методический материал. 
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